Die Stadt Fiirstenberg/Havel (Landkreis Oberhavel) sucht:

Zur Verstarkung unseres Teams sucht die Stadt Firstenberg/Havel zum nachstmdglichen Zeitpunkt

eine/n Sachbearbeiter/in Sachbereich Steuern (m/w/d).

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle (39 Stunden/Woche).
Aufgabenschwerpunkte sind u.a.:

- Bearbeitung von Vorgangen in den Bereichen Grund- und Gewerbesteuern

- Abgleich, Neuerfassung, Aufhebung der Forderungen in den Bereichen Grundsteuer A und B,
Gewerbesteuer, Hundesteuer, Zweitwohnungssteuer, Mieten und Pachten

- Erfassung und Pflege von Personen- und Kassenkonten; Erarbeitung von Statistiken, Planung von
Steuereinnahmen; Erarbeitung von Widerspruchsbescheidentwiirfen

- Aufgaben der Geschéftsbuchhaltung gemaR der Aufteilung der Postbiicher

- Buchungsarbeiten (Ergebnis-, Finanz- und Investitionshaushalt)

- Uberwachung und Pflege der Buchungsstellen

Unsere Erwartungen an Sie:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder einen vergleichbaren
Abschluss (Steuerfachangestellte/r).

Die Bereitschaft zur beruflichen Fort- und Weiterbildung wird vorausgesetzt.

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Steuern ist wiinschenswert.

Gute EDV-Kenntnisse (H+H Finanzprogramm; Microsoft Office)

Wir bieten Ihnen:

- tarifliche Eingruppierung und Bezahlung gemal EG 7 TVéD

- Vollzeitbeschaftigung

- Fort- und Weiterbildung

- betriebliche Altersversorgung bei der Zusatzversorgungskasse Brandenburg

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt.
Wenn wir |hr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige, schriftliche Bewerbung

bis spatestens 15.11.2024 an die

Stadtverwaltung Fiirstenberg/Havel
Markt 1
16798 Fiirstenberg/Havel



